ZASADY WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNE]J
PRZEZ TYSKA SPOLDZIELNIE MIESZKANIOWA ,,OSKARD”

§1

Postanowienia ogdlne

1. Podstawg prawng przesytania faktur
w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 106
zp6zn. zm.) (zwana dalej: Ustawa) oraz
przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

2. Niniejsze zasady przesylania faktur droga
elektroniczng  (zwane  dalej:  Zasadami)
utworzono zgodnie z wymogami
odpowiednich przepisOw prawa.

3.  Uslugodawca $wiadczacym  opisane
w niniejszych ~ zasadach  ustugi  droga
elektroniczng  jest Tyska  Spoétdzielnia
Mieszkaniowa ,,Oskard” z siedziba w Tychach
przy ul. Dabrowskiego 39, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow  pod  numerem  KRS:
0000107899, NIP: 6460009980, zwana dalej
Spoétdzielnia.

4. Ustugobiorca jest kazdy podmiot na rzecz
ktérego  Spoétdzielnia  dokonuje  dostaw
i $wiadczy ustugi, a w szczeg6lnosci najemca
lokalu uzytkowego, dzierzawca terenu oraz
reklamobiorca, z ktérym Spétdzielnia zawarta
umowe najmu, dzierzawy, zamieszczenia
reklamy.

5. E-fakturg (fakturg elektroniczng) okresla si¢
fakturg, faktur¢ korygujaca udost¢pniong
ustugobiorcy w postaci pliku elektronicznego
w formacie PDF (Portable Document Format),
ktora spetnia wymogi wskazane w Ustawie
i przepisach wykonawczych do Ustawy.

6. Spoldzielnia udostgpnia ustugobiorcom pod
adresem: www.oskard.tychy.pl/pwi
elektroniczng Platform¢ Wymiany Informacji
celem pobierania wystawionych  faktur
elektronicznych. Uzycie opcji  podgladu
dokumentu przez ustugobiorce powoduje jej
pobranie w formacie PDF i zapis w dowolnej
lokalizacji wskazanej przez pobierajacego.

7. Ustuga e-faktura okre$la sie ustuge
$wiadczong  przez  Spdéldzielnie  droga
elektroniczng, polegajaca na wystawieniu

1 udostepnieniu ustugobiorcy e-faktury
dotyczacej naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug.

§2
Przesytanie faktur w formie elektronicznej

1. Faktury w formie elektronicznej beda
dostarczane ustugobiorcy za pomocg Platformy
Wymiany Informacji.

2. W celu pobrania e-faktury ustugobiorca
zobowigzany jest do posiadania dostgpu do
komputera z zainstalowana przegladarka
internetowg i taczem do Internetu oraz do
zalogowania si¢ do PWI (Platformy Wymiany
Informacji)  udostgpnionej  na  stronie
internetowej Spotdzielni.

3. Ustugobiorca poprzez zlozenie podpisu pod
,,OSwiadczeniem 0 akceptacji faktur
wystawianych 1 przesytanych w formie
elektronicznej”  wyraza  akceptacj¢  na
stosowanie przez Spoldzielnie e-faktur. Wzoér
oswiadczenia okre§lono w zataczniku nr 1 do
niniejszych zasad.

4.  Uruchomienie ustugi e-faktura jest
rOwnoznaczne z rezygnacja ze stosowania
faktur w formie papierowej, z zastrzezeniem
pkt 619 Zasad.

5. Faktury korygujace i duplikaty faktur
udostepnianych w  formie elektronicznej
rowniez  beda  przesylane w  formie
elektroniczne;.

6. Ustugobiorca ma prawo do wycofania
akceptacji na stosowanie przez Spoétdzielni¢
e-faktur. Wycofanie akceptacji przesytania
faktur w formie elektronicznej moze nastgpic¢
w drodze pisemnej lub elektronicznej
1 skutkuje zaprzestaniem udostepniania faktur
w formie elektronicznej wystawionych od dnia
nastgpnego po dniu, w ktérym Spoéidzielnia
otrzymata  oSwiadczenie o  wycofaniu
akceptacji, powoduje to rozpoczecie ich
wystawiania w formie papierowe;.

7. E-faktury begda udostepniane Ustugobiorcy
od miesigca nastgpnego po otrzymaniu przez
Spoétdzielnie o$wiadczenia o akceptacji faktur
wystawianych 1 przesytanych w formie
elektronicznej podpisanego przez



ustugobiorce. Zmiana formy wystawiania
faktur na e-faktury nie powoduje po stronie
Spoétdzielni obowiazku ponownego
wystawienia dokumentow ksiggowych,
wystawionych w formie papierowej przed data
akceptacji  przez  uslugobiorce  formy
elektroniczne;j.

8. E-faktur¢ uwaza si¢ za dorgczong z chwilg
wystania na adres email ustugobiorcy
powiadomienia o wystawieniu faktury/faktury
korygujacej. Od tego momentu e-faktura jest
dostgpna w serwisie PWI dla danego
ustugobiorcy.

9.Akceptacja na stosowanie przez Spéldzielnie
e-faktur nie wylacza prawa Spétdzielni do
przesytania faktur tradycyjna poczta w formie
papierowej w sytuacji czasowego zawieszenia
z przyczyn technicznych $wiadczenia ustugi
e-faktura.

10.Uruchomienie ustugi e-faktura nie wptywa
na okreslone w umowie terminy platnosci
i okresy rozliczeniowe.

11.W przypadku wycofania akceptacji na
stosowanie e-faktur, ponowne skorzystanie
z ustugi e-faktury jest mozliwe po ponownym
ztozeniu  przez Ustugobiorce stosownego
oswiadczenia o akceptacji e-faktury zgodnie
z niniejszymi Zasadami.

12.E-faktury sg udostgpniane Ustugobiorcy na
Platformie Wymiany Informacji przez okres
szesciu lat liczonych od daty wystawienia
faktury. W przypadku rozwigzania Uméw, dla
ktérych rozliczenie nastgpuje w formie
e-faktury, faktura z rozliczeniem koncowym
wystawiona przez Spoétdzielni¢ po dniu
rozwiazania lub wygasnigcia umowy dostepna
bedzie na Platformie Wymiany Informacji.

13.Ustugobiorca  zobowigzany  jest do
przechowywania  udostepnionych  e-faktur
w podziale na  okresy  rozliczeniowe,
w dowolny sposob zapewniajacy
autentyczno$¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci
i czytelno§¢ tych faktur, tatwos¢ ich
odszukania oraz w sposob umozliwiajacy
bezzwloczny dostgp do faktur organowi
podatkowemu  lub  organowi  kontroli
skarbowej, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

§3

Postepowanie reklamacyjne

1. Przedmiotem reklamacji moze by¢
wykonanie ustugi e-faktury niezgodnie

z warunkami
Zasadach.

okreslonymi  w niniejszych

2. Reklamacje dotyczace e-faktury moga by¢
sktadane w jednej z nastgpujacych form:

a. w formie pisemnej przestanej na adres
wskazany na fakturze lub ztozonej w siedzibie
Spétdzielni;

b. w formie poczty elektronicznej kierowane]
na adres: pwi.reklamacja@oskard.tychy.pl

c. telefonicznie pod numerem telefonu:
32 323-21-33.

3. Reklamacje sa rozpatrywane nie p6zniej niz
w terminie 14 dni od dnia zgloszenia
reklamacji.

$4
Postanowienia koncowe

1. Spoétdzielnia zastrzega sobie mozliwo$¢
czasowego zawieszenia $wiadczenia ustugi

e-faktury celem przeprowadzenia okresowych,
planowanych prac konserwacyjnych lub
usuni¢cia awarii. Jezeli termin planowane]
przerwy lub konserwacji bedzie dluzszy niz 12
godzin, Ustugobiorca zostanie o tym
poinformowany poprzez odpowiedni
komunikat zamieszczony na stronie
www.oskard.tychy.pl/pwi lub za pomoca
innych srodkéw komunikacji elektroniczne;.

2. Spoldzielnia zastrzega sobie prawo
dokonywania zmian w niniejszych Zasadach
oraz zakonczenia $wiadczenia ustugi e-faktura
w kazdym czasie bez podania przyczyny.
Informacje o zmianach be¢da wysytane na
podany przez Ustugobiorce adres e-mail lub
dostepne na stronie internetowej Spotdzielni
pod adresem: www.oskard.tychy.pl/pwi.

3. Tre$¢ niniejszych Zasad dostgpna jest na
stronie internetowej Spdétdzielni pod adresem:
www.oskard.tychy.pl/pwi oraz w siedzibie
Spoétdzielni w Dziale Lokali Uzytkowych.

4. Niniejsze Zasady obowiazuja od dnia
1.09.2020 r.

5. W  przypadkach  nieuregulowanych
niniejszymi Zasadami zastosowanie maja
postanowienia powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa.



Zatgcznik nr 1
Do Zasad wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej
przez Tyska Spoétdzielnie Mieszkaniowg "Oskard"

Tyska Spétdzielnia Mieszkaniowa "OSKARD"
ul.Dabrowskiego 39
43-100 Tychy

OSWIADCZENIE O AKCEPTACJI FAKTUR WYSTAWIANYCH

| PRZESYLANYCH W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Data wypetnienia oswiadczenia

Prosimy wypetnia¢ drukowanymi literami
Dane skiadajacego oswiadczenie

Firma / Imie i nazwisko

NIP E-mail

Adres siedziby

Ulica Nr domu / Nr lokalu
Kod pocztowy Miejscowosé
Wyrazenie zgody

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przesylanie faktur w formie elektronicznej*

|:| Na podstawie art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 106 z p6zn. zm.) akceptuje wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej przez Tyska Spétdzielnie
Mieszkaniowg ,Oskard” zgodnie z tg ustawg oraz zgodnie z ,Zasadami wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej przez Tyskg Spotdzielnie Mieszkaniowg Oskard" dostepnymi na stronie internetowej
www.oskard.tychy.pl/PWI, z ktérymi sig¢ zapoznatem/am i ktére akceptuje.
Zobowigzuje sie przyjmowac faktury w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne
uniemozliwiajg Spétdzielni przesytanie faktur droga elektroniczna.

Rezygnacja

Oswiadczenie o rezygnacji z przesylania faktur w formie elektronicznej*

|:| Oswiadczam, ze cofam akceptacje dla otrzymywania faktur w formie elektronicznej, zgodnie z art.. 106n ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 106 z pdzn. zm.),oraz zgodnie
z ,Zasadami wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej przez Tyskg Spétdzielni¢ Mieszkaniowg Oskard".

Czytelny podpis osoby upowaznionej
lub piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
objasnienia:
* nalezy postawi¢ znak X w wybranej pozyciji
** w zwigzku ze ztozonym o$wiadczeniem o rezygnacji
z przesytania faktur w formie elektronicznej przypominamy,
ze od dnia nastepnego po dniu, w ktérym Spétdzielnia
otrzymata o$wiadczenie o wycofaniu akceptacji na stosowanie
e-faktur, faktury w formie papierowej bedg wysytane na adres
wskazany w Umowie.



